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IHOJOKEHHUE
0 Oyxraarepuu ¢eaepaJbHOr0 rocyIapcTBEHHOT0 0I0IKETHOT0 00Pa30BaTEIbHOI0
y4pe:KIeHusi JOMOJTHUTEIbHOr0 npogeccuoHaJIbHOro oopasosanus « Tomckui
HHCTUTYT NEPenoAroTOBKU KaJApoOB U arpodu3Heca

1. OO0wmme mosoxeHus.
1.1. Byxranrepus ®enepaqbHOr0 TOCYAaPCTBEHHOTO OIOJKETHOTO O0pa30oBaTEIBHOTO YUPEIKICHUS
JIOTIOTHUTEIBHOTO NMpodeccrnoHalbHOro 00pa3zoBaHusl « TOMCKUI HHCTUTYT NEPENOATOTOBKH KaJApOB U
arpobusHeca» (najee - YupexIeHHe) SBISICTCS CTPYKTYPHBIM MOJpa3JelieHueM YUpeKICHUS WU
MOIYUHSETCS] HETIOCPEICTBEHHO PEKTOPY Y UPEkKACHHUS.

1.2. Tlomoxenue pazpaboraHo Ha ocHoBe DemepanpHoro 3akona or 06.12.2011 N 402-®3 «O
OyXrajTepcKoOM y4eTe», CTAaHJapTOB BEACHHS OyXTalTePCKOro ydera.

1.3. I'maBHBIA OyXranrep Ha3HA4YaeTCs Ha JODKHOCTh U OCBOOOXKIAETCS OT JOJDKHOCTH MPUKA30M
pekTopa YupexaeHus.

1.4. PaGoTHHKN OyXTajaTepuu Ha3HAYAIOTCSI W OCBOOOXKTAIOTCS OT JOJDKHOCTH IMPUKA30M PEKTOpa
VYupexxaeHus o NpeCTaBICHUIO TTIABHOTO OyXrayrepa.

1.5. byxranrepusi B CBO€#l J€ITEIbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS:

- JCWUCTBYIOUIMM  3aKOHOJATEIbCTBOM, JPYTMMHU  HOPMATUBHBIMHU  TPaBOBBIMH  aKTaMH,
YTBEP’KAAEMbIMU B YCTAHOBJICHHOM MOPSAKE, PEryIUPYIOIMIUMU OyXTraaTepCcKuil U HaJOrOBbIN yUeT;

- YKa3aMH U PaCMOPSLKCHUSIMU YUpPEAUTEINs Y UpeKICHHUS;

- YCTaBOM YUpexKICHUS,

- HacrosawuM [losoxenunem.

1.6. OcHOBHBIMH 3a/la4yaMU OyXTalTepUH SBISIIOTCS BEACHHE OyXrajlTepCcKOro M HajIOroBOTO yuyeTa
(MHAHCOBO-XO3SIICTBEHHOM NIEATEIHHOCTH, OCYIIECTBICHHE KOHTPOJIS, IPABUIBHBIM PACXOOBAHUEM
JIEHEKHBIX CPEACTB U MaTE€pPUAIbHBIX LIEHHOCTEH.

2. OyHkuuu OyxXraJrepum.
2.1. Opranuzanust OyXraJTepcKOro ydeTra OCHOBHBIX (DOHIOB, MaTepHaIbHO-TPOH3BOJICTBEHHBIX
3aI1acoB, JIEHEXXHBIX CPEACTB M APYTUX LIEHHOCTEH YupexaeHus.

2.2. OpraHusanus pac4eToB ¢ KOHTPAareHTaMH.

2.3. Haumcnenue u BbIIUIaTa 3apaOOTHOM IUIATBl, CBOEBPEMEHHOE IIPOBEJCHHE pAcCUeTOB C
COTPYAHUKAMU Y UPEXKICHHUS.

2.4. O6ecnieyeHNE CTPOTOro COOMIOICHUSI KACCOBOW M PACUETHOW JUCITUTIITMHBI.

2.5. OcyliecTBlIeHHE TMPENBAPUTEIBHOTO KOHTPOJS 3a CBOEBPEMEHHBIM M IPAaBUIBHBIM
odOopMIICHHEM TOKYMEHTOB U 3aKOHHOCTBIO COBEPIIIAEMbBIX OIEpaIuii.

2.6. Kontpoms 3a cobnrogeHneM nopsaaka opopMIeHHs IEPBUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB.

2.7. TodHOe OTpaKEHHE Ha CYEeTaX OyXTaJdTEpCKOTO yYeTa XO3SIMCTBEHHBIX OIEpaIiid, JTBUKCHUS
aKTUBOB, ((OPMHUPOBAHUSA JOXOA0B M PACXOJIOB, BHIIIOJIHEHUS 0053aTEIbCTB.



2.8. ObecneueHne CBOEBPEMEHHOTO IEPEUYHCICHHUS HAJIOroB © cOOpoB B (eaepaibHbIH,
PETHOHATBHBIA M MECTHBIH OO/DKETHI, CTPaxXOBBIX B3HOCOB B T'OCYJapCTBEHHBIC BHEOIOKETHBIC
couuanbHble (POH]IBI, CPEACTB Ha (PUHAHCHUPOBAHUE KAIUTAIBHBIX BIOKEHUH.

2.9. CocraBieHue M NPEACTABICHUE B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKHM OyXTaJITepPCKOW M CTATHCTUYECKOM
OTYETHOCTH, OTYETHOCTH B TOCYIAPCTBEHHBbIE COLMAIbHbIE BHEOIOIKETHbIE (OHIBI, HAJIOTOBBIX
JIEKJIapalui U MOSACHEHUN K HUM.

2.10. Ilpunsatue Mep K MNPEAYNPEKICHUIO HEAOCTad, pacTpaT M JpPYTMX HapyLIEHUH U
37I0yMOTPEOICHUM.

2.11. IlpoBeaeHue HMHCTPYKTaKa MATEpPHAIBHO OTBETCTBEHHBIX JIMI[ IO BOIpOcCaM y4yeTra u
COXPAaHHOCTH HCHHOCTeﬁ, Haxo4dgmuXxcss Ha UX OTBETCTBCHHOM XpPAaHCHHUMU.

2.12. OcyuecTBI€HHE KOHTPOJISI 3a CBOEBPEMEHHBIM IIPOBEICHUEM M Yy4YacTHE B IPOBEAECHUU
MHBEHTAPHU3allUM aKTUBOB U 00s3aTENBCTB YUPEKACHUS, CBOEBPEMEHHOE U MPABUIBLHOE OTPAKECHUE
pe3yabTaTOB MHBEHTApU3aLUU B OyXTalTepCKOM yUeTe.

2.13. CocraBieHue U COrJIacOBaHUE C PEKTOPOM YupexkaeHus (P OTCYTCTBHH IIJIAHOBBIX OT/AEJIOB
Y MHBIX aHAJIOTHYHBIX MO/Ipa3/ielieHuil) M1aHa (PMHAHCOBO-XO03AHCTBEHHOM JAEATEIbHOCTH.

2.14. YdacTHe B NPOBEICHHM aHaINM3a (PMHAHCOBO-XO3SMCTBEHHOU NESATEIBHOCTH YUPEKICHHUE C
LIEJIBIO BBISIBICHUM BHYTPUXO3SHCTBEHHBIX PE3€PBOB, JUKBUAALNYU MTOTEPh U HEMPOU3BOAUTEIbHBIX
pacxo/oB.

2.15. OcyuecTBieHHEe MEPONPUATHI 10 TOBBIIIEHUIO YPOBHS aBTOMATHU3allMM  Y4ETHO-
BBIYHCIIUTEIBHBIX paloT.

2.16. CucreMaTU3MPOBAaHHBIA YYET MOJOKEHUW, WHCTPYKUUM, APYrUX HOPMATUBHBIX aKTOB IO
BOTIpOcaM YUpEKICHHS U BeIEHUsI OyXTaJITepCKOro U HAJIOTOBOTO YYeTa.

2.17. ObGecrieueHue xpaHeHHs OyXTraaTepCKUX IOKYMEHTOB, PErMCTPOB yueTa, UHBIX JOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C JAEATEIbHOCTBIO OyXTaJlTepUu.

3. IlpaBa u 00SI3aHHOCTH.
3.1. TpeGoBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOAPA3/ICICHUN HUHCTUTYTA MPEICTABICHHS MAaTepHalIOB (TJIAHOB,
OTUYCTOB, CIIPABOK U T.H.), H€O6XOI[I/IMI:IX AJIL OCYIICCTBIICHUSA pa6OTBI, BXO,Z[SIH_[eﬁ B KOMIICTCHIIUIO
OyxraJTepumu.

3.2. He npuHUMAaTh K UCTIOJIHEHUIO U 0O)OPMIICHHUIO JOKYMEHTHI [0 ONEepaIisM, KOTOPbIE HAPYIIAIOT
JEHCTBYIOIIEE 3aKOHOAATEIBCTBO U YCTAHOBJICHHBIN MOPAIOK IIPUEMa, ONIPUXOAOBAHUS, XPAHEHUS U
pacxo/lI0BaHUs AECHEXKHBIX CPEACTB, 000PYJOBaHUs, MATEPUAIBHBIX M JAPYIHX LIEHHOCTEH.

3.3. IlpeactaBidTh peKTOPY YUPEKACHUA MPEIIOKEHUS O HATOKECHUH TUCIUIIIMHAPHBIX
B3BICKAaHMI Ha JIUII, JOMYCTUBIIMX HEAO0OPOKaYeCTBEHHOE O(OPMIICHUE U COCTABIIEHUE JOKYMEHTOB,
HCCBOCBPCMCHHYIO IICPpCAaAvy UX JIA OTPAKCHUA Ha CHCTAX 6YXFaJIT€pCKOI‘O y4€Ta U B OTYCTHOCTH,
a TaK»e 32 HeJJOCTOBEPHOCTh COACPKAIINXCS B JIOKYMEHTAX JaHHBIX.

3.4. OcyuiecTBiiTh CBSI3b C JAPYTUMH OpraHU3alUsSIMU M TOCYJApCTBEHHBIMH OpraHaMH IO
BOIIPOCAaM, BXOJSIIIUM B KOMIETEHIIUIO OyXTalTepHH.



3.5. Vkazanusi Oyxrajirepuu B mpezaenax (yHKIHHA, MPEAyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM TOJIOKEHHUEM,
SBIIAIOTCSL 00SI3aTENIbHBIMM K PYKOBOJCTBY M HCIOJHEHHIO CTPYKTYPHBIMU TOJpa3AeIeHUSIMHI
Yupexaenus.

4. OTBEeTCTBEHHOCTD.

4.1. Bcro MOAHOTY OTBETCTBEHHOCTH 3a KaUECTBO M CBOEBPEMEHHOCTH BBIIIOJIHEHUS BO3JIO)KEHHBIX
HACTOSIIIMM TIOJIOKEHHWEM Ha Oyxranrepuio 3amady u (YHKIMA HeceT TJaBHBIA Oyxranrep
YUPEXKICHUS.

4.2. OTBETCTBEHHOCTh ~ PAaOOTHHUKOB OyXTaJITEpUu  YCTAHABIMBACTCS  JEHCTBYIOIIUM
3aKOHONATenbCTBOM Poccuiickori @exepauuu U JIOJDKHOCTHBIMU  MHCTPYKUMAMU. [ J1aBHBII
OyXxranTep yCTaHAaBIUBACT CIy)XeOHbIE OO0SM3aHHOCTH PAaOOTHUKOB OyXTraaTepud B JOJHKHOCTHBIX
MHCTPYKIHAX, YTBEPXKIAEMbIX PEKTOPOM Y UpEKICHHSI 110 MIPEICTABICHHIO INIABHOIO OyXrajirepa.

5. BzaumoaeiicTBHe CO CTPYKTYPHBIMHM MOAPA3AeJIeHUIMU
YupexaeHus u TpeTbUMH JULAMMU.

5.1. B mporecce AeITENbHOCTH YUPEKICHUS OyXrajJTepuss B3aUMOJCHCTBYET CO CICAYIOITUMU
CTPYKTYPHBIMH TIOJIpa3/ICTICHUSMH:
- JIMAHUCTPATUBHO-YIIPABJICHYECKUI TTIEPCOHAIT;
- aJIMAHUCTPATUBHO-XO35ICTBEHHBIN OTIEN;
- y4eOHO-METOINYECKUN OT/ICT;
- OTAEJ Pa3BUTHUS;
- kadeapa MEHEDKMEHTa B arpoOu3Heca.

5.2. Tlo BompocaMm CBOEH KOMIETCHIIMU COTPYAHUKH OYyXTaJTEpHH BIPAaBE B3aMMOJCHCTBOBATH C
HasoroBeiMi opranamu, Y®K mno Tomckoil obnactu, BHEOIOIKETHHIMH (DOHIAMHU, OpraHaMu
CTaTHCTUKH, KOHTPareHTaMH.

6. Opranusanusi paéoThl.
6.1. Byxranrepuss paboTaeT B COOTBETCTBUM C MpaBUJIaMHU BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO PACIOPSIKA
YupexneHus.

6.2. Peopranuzanus M JUKBHIAIMH OyXrajaTepuu IMPOBOJUTCS HAa OCHOBAHMU INPUKA30B PEKTOPA
Yupexnenus.



